ANEXO No 1

INVITACION A PRESENTAR OFERTA INVITACION PUBLICA PROCESO No. RLB-17-2026
CONTRATACION HASTA 20 SMMLV

CARTA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Bogota D.C.,

Sefiores:
COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA ILLE.D.
Ciudad

ASUNTO: Convocatoria Publica, proceso de contratacién inferior a 20 SMLV con base a las normas del
reglamento interno de contratacién vigente, aprobado por el Consejo Directivo.

A continuacién, el (la) suscrito (a) presenta la siguiente propuesta econdmica para la ejecucién de la
convocatoria en referencia, en caso de que me sea adjudicado me comprometo a cumplir los términos
establecidos en la convocatoria, a firmar y legalizar el contrato correspondiente a la ejecucién de este
atendiendo las condiciones técnicas y comerciales definidos en el pliego de la convocatoria.

Declaro a si mismo:

1. Que esta propuesta o el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al firmante de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta al firmante, tiene interés comercial en esta propuesta ni en el
contrato probable que de ella se derive.

3. Que conozco los términos de condiciones, especificaciones y demas documentos de la convocatoria
y acepto todos los requisitos en ellos contenidos.

4. Que me comprometo a ejecutar el contrato en el plazo fijado por la institucién contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio o suscripcién del contrato.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual.

6. Que bajo la gravedad de juramento manifiesto no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades e
incompatibilidades consagradas en la Constitucion y la ley para contratar con la institucion.

7. Que el valor de la oferta es de

8. Que la validez de la oferta es de (letras y nimeros)

Atentamente,

Nombre o razén social del proponente
Nombre del representante legal
NIT o de Cedula de Ciudadania No.

Direccién Ciudad
Teléfono

Correo electronico

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL



P COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA IED
!.‘ Democracia y Derechos Humanos en la Educacion Formal
1LED

Aprobacién Oficial Preescolar, Primaria Basica y Media Resolucion No 7561 del 24 de
noviembre de 1998 Resolucion de integracion No 2852 del 16 de septiembre de2002

Resolucidn por la cual se adopta el nombre definitivo del colegio No. 3649 del 15 de ALGALDIA MAYOR
noviembre de 2002 Dane Sede A 111001036781 Dane Sede B 111001013404 DE BOGOTA DC.
Nit: 860.532.248-2 SECRETAA A TE FRANATYS

ANEXO No. 2 FICHA TECNICA
INVITACION RLB-17-2026

“CONTRATO TIPO BOLSA PARA PAQUETE DE GRADUACION DE BACHILLERES PROMOCION 2026, PRIMER Y
SEGUNDO SEMESTRE”.

A continuacidn, se relaciona las especificaciones a contratar para la promocién de los estudiantes de la institucion
del primer y segundo semestre vigencia 2026, aclarando que el contrato se ejecutara tipo bolsa de acuerdo a
cantidad de estudiantes promovidos que resulte una vez se finalice el periodo académico, por tal razén no se
especifica cantidades y la propuesta econdmica se deberd presentar de forma unitaria.

PAQUETE BACHILLER.
1. Una Carpeta (tipo cuero con escudo repujado, parte interna en seda, bolsillo en cuero con cinta porta
diploma)
2. Un diploma (impreso en papel nacarado con tramas de seguridad, escudo en marca de agua, tinta UV y
escudo repujado, personalizado. Tamafio octavo).
Dos actas de grado (impresas en papel markato de 90 grs a color y personalizadas.
4. Pin PROM 2026.

w

PREMIACION MEJORES BACHILLERES

RECONOCIMIENTOS IMAGEN

Medalla elaborada en Zammak color
dorado, con logo a color y resinadas.

Medalla honorifica con estuche y
placa solapa con logo a colory
resinadas

Placa honorifica base en madera
tipo pedestal de 15 a 17 cms de alto

Placa honorifica base en madera 17
X 15 cms

Placa honorifica base en madera 20
X 25cms

Sede A: Carrera 43 A No. 66-51 Sur Tels.: 7168031 - 7187796
Sede B: Calle 64 No. 29-19 Sur Tel.:7181047

E-mail: coldirodrigolarabo19@educacionbogota.edu.co
Pagina webhtto://www.colegiorodrigolarabonilla.edu.co BOGOTA

Serrviend the LUty
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El COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA I.E.D. Por medio de la presente Invitacién Publica, convoca a todas las personas naturales o
juridicas que deseen participar en prestar los servicios y/o suministrar los bienes solicitados, siempre y cuando no exista inhabilidad
e incompatibilidad alguna para contratar con entidades del Estado y que cumplan con los requisitos establecidos en la presente
convocatoria.

RECOMENDACIONES PARA LOS PROPONENTES

Este documento define las condiciones para participar en la presente invitacion, se recomienda a los aspirantes que deseen
participar en este proceso, leer detenidamente este documento, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las
circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados
de éstos.

Para la elaboracién de la propuesta, debera atender lo sefialado en la presente invitacion, con el objeto de obtener claridad y
ofrecimientos de la misma indole, lo cual permitira una seleccién sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad. Antes de
entregar la propuesta verifique que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos.

La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron completamente las
especificaciones técnicas, formatos y demas documentos exigidos. Los proponentes por la sola presentacién de su propuesta
autorizan al Colegio a verificar toda la informacidn que en ella suministren.

El proveedor debe verificar que las actividades en la Camara de Comercio, RUT y RIT sean coherentes con el objeto de la
contratacién y aparezcan relacionadas en los documentos.

JUSTIFICACION

Que el objeto se encuentra contenido dentro del plan de contratacidn del Colegio y por tanto se puede adelantar su ejecucién.

En el presupuesto de la 2026 se programaron recursos para satisfacer el desarrollo del Plan Operativo y del Proyecto Educativo
Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a los Estudiantes, asignando de forma eficiente los
diferentes recursos para la realizacion de actividades y proyectos institucionales de acuerdo con los principios de eficiencia y eficacia
en la administracion del gasto.

La educacién de calidad es la llave maestra que nos permitird avanzar hacia una sociedad mas igualitaria, con mas y mejores
empleos y que sea mas competitiva a nivel internacional. Entendiendo la educacidén en un sentido amplio, como una herramienta de
transformacion social, haremos un enorme esfuerzo por priorizar este sector como eje fundamental del cambio que se requiere;
para que las nuevas y futuras generaciones en BOGOTA cuenten con mayores oportunidades que permitan el desarrollo del capital
humano y el crecimiento econémico y puedan lograr mejoras sustanciales en sus condiciones de vida.

1.- Modalidad de contratacion y fundamentos que la soportan:

Seleccion régimen especial. Corresponde a la modalidad de seleccion prevista para los Fondos de Servicios Educativos, donde el
Consejo Directivo sefiala con base en la experiencia y en el andlisis concreto de las necesidades del Colegio, los tramites, garantias y
constancias que deben cumplirse para que el Rector o Director celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifique
obligaciones que deban registrarse en el Fondo, y cuya cuantia sea inferior a veinte (20) salarios minimos mensuales. Dichos
requisitos se establecen en el Manual de Contratacion del COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA L.E.D. aprobado por el Consejo
Directivo segun Acuerdo 16 de fecha 17/03/2026.

La ley 715 de 2001, que contempla en su Articulo 13. Procedimientos de contratacion de los Fondos de Servicios Educativos. Todos
los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de
servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior, se haran respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad
y publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse. Se haran con el propdsito
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fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jovenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencidn del servicio
educativo, y economia en el uso de los recursos publicos.

Ninguna otra norma de la Ley 80 de 1993 serd aplicable a los actos y contratos de cuantia inferior a veinte (20) salarios minimos
mensuales que hayan de vincularse a las cuentas de los Fondos.

En virtud de lo anterior y como quiera que el valor de los bienes y/o servicios a adquirir no superan los veinte (20) salarios minimos
mensuales de la vigencia 2026, se adelantara el proceso mediante la modalidad de SELECCION REGIMEN ESPECIAL.

2.- Factores de seleccidn y adjudicacion:

2.1.- Propuesta econdomica:
Para la presentacidon de la propuesta econémica se debe detallar el IVA, debe incluir la marca y/o descripcién ofertada y debe
contener todos y cada uno de los items establecidos, so pena de ser rechazada.

Para todos los efectos de seleccion, se tendra en cuenta el valor incluido IVA, sin que ello signifique que la oferta mas el IVA supere
el presupuesto inicial, caso en el cual, el oferente sera rechazado.

El proponente debe tener en cuenta que los precios de la propuesta se mantendrdn en firme a partir de la presentacion de ésta y
durante todo el tiempo de ejecucidn del contrato y hasta su liquidacion.

Sera causal de rechazo de la propuesta la no cotizacion de todos los items descritos, diligenciado totalmente. Si por cualquier
circunstancia no se discrimina el IVA, se entendera que estd incorporado dentro del valor total.

2.2.- Seleccion del contratista:

El procedimiento para seleccion del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccién objetiva e igualdad de
derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en
la ley y en la convocatoria. Las condiciones definidas en la convocatoria forman parte esencial del contrato, y son la fuente de
derechos y obligaciones para las partes, constituyéndose en el elemento fundamental para su interpretacién e integracién, pues
contiene la voluntad de la administracidn a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

La ley 1150 de 2007, articulo 5 numeral 2 estipula: ''La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra publica, el menor plazo ofrecido no sera objeto de evaluacion. (...)"

El Colegio adjudicara el contrato al proponente cuya propuesta presente la mayor puntuacion acorde con las condiciones estipuladas
como factores de seleccion de modo tal que se logre llevar a cabo la seleccién de la oferta mas conveniente para la institucion,
siempre y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones exigidas y los requisitos habilitantes.

Sélo serdn tenidas en cuenta para el orden de elegibilidad y posterior seleccidon aquellas propuestas que obtengan una calificacion
igual o superior al ochenta por ciento (80%) de la calificacion total y se seleccionara al proponente que obtenga el mayor puntaje.

En caso de presentarse una sola propuesta que cumpla con todos los requisitos de ley aqui solicitados, se procedera a adjudicarsele
el contrato objeto de la presente convocatoria.

En caso de empate, el Colegio seleccionara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

Para el presente proceso se tendra en cuenta factores técnicos y econdmicos soportados en los siguientes puntajes:
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FACTOR PUNTAIJE
Documentos Juridicos y técnic Habilita / No habilita
Calificacion econdmica 100
Calidad, Garantia y Especificaci 0

2.2.1.- CALIFICACION ECONOMICA DE LAS PROPUESTAS - BASE 100 puntos: Se asignardn 100 puntos al proponente que ofrezca el
menor valor total incluido de IVA. El precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad adjudicard el Proceso de
Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacion
a participar), y que ofrezca el menor valor y a los demas proponentes teniendo en cuenta la siguiente relacion:

PT = (MP/PO) * 100
Donde:

PT = Puntaje por precio ofrecido
MP = Menor precio ofrecido entre los proponentes evaluados.
PO = Precio ofrecido por el proponente evaluado

2.2.2.- CALIFICACION DE LA CALIDAD, GARANTIAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS - BASE 0 puntos: No hay lugar a puntajes para
evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones. La Entidad revisara las ofertas
econdmicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple con las condiciones de
la invitacidn, La Entidad verificard el cumplimento de los requisitos de la invitacidon de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

2.3.- Rechazo de propuestas

2.3.1.- Cuando existan varias propuestas presentadas por un mismo proponente quien se identifique con un mismo nombre o con
nombres diferentes para esta misma convocatoria.

2.3.2.- Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que presente oferta en este mismo proceso, es
decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trata de
sociedades anomias abiertas.

2.3.3.- Cuando el representante a los representantes legales de una persona juridica ostente igual condicién en otra u otras
sociedades diferentes y que también presenten ofertas para la presente convocatoria.

2.3.4.- Cuando la propuesta sea presentada a nombre de una persona o sociedad diferente a la que aparece postulada.

2.3.5.- Cuando el proponente no logre demostrar la experiencia especifica minima de acuerdo con los presentes pliegos de
condiciones definitivas.

2.3.6.- Cuando el proponente no ofrezca como minimo la totalidad de los elementos solicitados en los presentes pliegos de
condiciones definitivos.

2.3.7.- Cuando el proponente ofrezca especificaciones técnicas inferiores a las solicitadas en los presentes pliegos de condiciones
definitivos.

2.3.8.- Cuando el valor de la propuesta presentada exceda el valor del presupuesto oficial estimado por la entidad.

2.3.9.- Cuando el proponente no presente la oferta en los tiempos y con las formalidades establecidas en la invitacion, conforme los
principios de contratacion.

2.3.10.- Cuando el proveedor no aplique las normas tributarias en forma adecuada (Ejemplo: gravar productos con IVA que por
norma estan exentos o excluidos)

2.4.- Declaratoria desierta

El presente proceso se podra declarar desierto Unicamente cuando no existan proponentes habiles, ninguna propuesta cumpla con
los requisitos establecidos en la presente invitacién, cuando no se postule ningun interesado o se presenten motivos que impidan la
escogencia objetiva. Contra el acto que determine la declaratoria desierta, procede el recurso de reposicién en los términos
establecidos en la ley.
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2.5.- Precios Artificialmente Bajos

Sin importar la modalidad de Seleccidén que se adelante, cuando se encuentre que el valor de una oferta resulte artificialmente bajo,
el ordenador del gasto a través del responsable encargado del tramite del proceso, requerira al proponente con el fin de que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Rendidas las explicaciones, se analizara, el rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso, cuando el valor de esta responda a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponga en riesgo
el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a él proponente.

3.- El Objeto del Proceso de Contratacion es:

CONTRATO TIPO BOLSA PARA PAQUETE DE GRADUACION DE BACHILLERES PROMOCION 2026, PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE

DESCRIPCION CANTIDAD

CONTRATO TIPO BOLSA PARA PAQUETE DE GRADUACION DE BACHILLERES PROMOCION 1
2026, PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE (VER FICHA ANEXO. 2 FICHA TECNICA)

Nota a las especificaciones técnicas:

Las especificaciones técnicas de los productos y servicios se detallan en cada uno de los items solicitados, sobre los cuales se pueden
solicitar caracterisitcas especiales que definan la descripcidn esencial, asi como los aspectos técnicos y normativos. La especificacion
técnica permite verificar que los bienes y/o servicios ofrecidos satisfacen las necesidades de la Institucion. Cuando se trate de oferta
de bienes, el proveedor debe especificar la marca que suministrara para cada bien.

4.- El Plazo del Contrato sera:

El plazo para la ejecucion del contrato sera de 220 dias, contados a partir de la expedicién del registro presupuestal correspondiente,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las
partes.

5.- El Valor Estimado del Contrato:

Teniendo en cuenta las diferentes condiciones de la contratacion, se realizo el estudio de mercado correspondiente y se solicitaron
cotizaciones a diferentes proveedores, con base en las especificaciones definidas para la contratacidon. De acuerdo con el estudio de
precios de mercado realizado por la Institucion se obtuvo el presupuesto oficial estimado de: $ 17.599.850 el cual se encuentra
respaldado con la DP # 021 de fecha 10/04/2026 El presupuesto estimado se encuentra respaldado con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 21 de fecha 10 abril 2026

6.- Los Requisitos habilitantes son:

Los requisitos habilitantes son condiciones que miden la aptitud del proponente para ejecutar un proceso de contratacion. Los
requisitos habilitantes para este proceso son: (i) capacidad juridica; (ii) la experiencia vy (iii) la capacidad financiera.

6.1. Capacidad Juridica - La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal, es decir
(i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebracién
del contrato, debera allegar:

1. Propuesta econdmica detallando las condiciones de la invitacion.

2. Cedula de Ciudadania (copia) Persona Natural / Representante Legal.

3. Certificado de Camara de Comercio, con matricula renovada en el afio de contratacion y con fecha de expedicion no superior a 90
dias de la fecha de presentacion de la propuesta.

4. RUT. (copia) Actualizado de acuerdo con la norma que para tal fin expida la Administracidon de impuestos Nacionales (DIAN).

5. RIT. (copia) Actualizado de acuerdo con la norma que para tal fin expida la Administracion de impuestos Distritales.

6. Planilla de Aportes parafiscales pagada, para persona natural o certificacion de aportes al sistema de seguridad para Personas
juridicas. (articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007).

7. Antecedentes del Representante Legal o Persona Natural de: Procuraduria, Contraloria, Personeria, Judiciales y Delitos Sexuales

Elaborado en As Financiero XYZ



ép“m% ) AS-IF-008
g.% INVITACION A PRESENTAR OFERTA No. 017 VERSION 1

Fecha: 13/04/2026 Elabord: MJFH Revisé: Aprobd: ADM Pag. 5

contra menores de edad (con fecha de expedicién no superior a 90 dias de la fecha de contratacidn).

8. Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC (con fecha de expedicion no superior a 90 dias de la fecha
de contratacion).

9. Situacién militar definida (para varones menores a 50 afios).

10. Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) - Pagina Web http://redam.gov.co/

11. Certificado de alturas para obras y/o servicios que requieran desempefiar o realizar labores a mas de 1,5 metros del suelo en una
plataforma fija.

12. Registro FITOSANITARIO (para contratos de fumigacion).

6.2. Experiencia - Para este proceso de contratacion se requiere que el proveedor acredite conocimiento derivado de su
participacién previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, como consecuencia del riesgo del
proceso de contratacion, las caracteristicas del sector y del objeto del contrato, y hace referencia a la experiencia del oferente en las
actividades objeto del proceso de contratacion.

El Colegio se reserva el derecho de solicitar directamente las certificaciones que acrediten la informacion solicitada.

JUSTIFICACION: El requisito de experiencia se solicita como garante que la persona juridica o persona natural contratada posee
experiencia en contratos similares, estd en capacidad de prestar un buen servicio y de manera conveniente a la entidad.

6.3. Capacidad Financiera - El Colegio no debe exigir una capacidad financiera en los Procesos de Contratacidon de Régimen Especial,
por cuanto se prevé el pago contra entrega a satisfaccidon de los bienes, obras o servicios. Cuando se solicite, se verificard en la forma
que se establecio en la invitacién publica.

7.- El Siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacion:

7.1. Publicacién de la invitacion: 13 de abr 2026

7.2. Observaciones a la invitacion: 14 de abr 2026 hasta las 02:00 p.m, al correo
convocatorias@colegiorodrigolarabonilla.edu.co.

7.3. Respuesta de las observaciones: 14 de abr 2026.

7.4. Entrega de propuestas: 15 de abr 2026 en la Secretaria de Rectoria del Colegio, de 7:00a.m a 9:00a.m.
7.5. Evaluacion preliminar: 15 de abr 2026

7.6. Subsanar documentos: 16 de abr 2026

7.7. Calificacion definitiva: 17 de abr 2026

7.8. Publicacion de evaluacion: 17 de abr 2026

7.9. Observaciones a la evaluacion: 17 de abr 2026

7.10. Suscripcién del contrato: 20 de abr 2026

8.- Los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso en:

En la pagina web de SECOP ¢ solicitarlos al correo electrénico coldirodrigolarabol19@educacionbogota.edu.co.

El COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA I.E.D. tiene su sede principal en CR 43 A No. 66 - 51 SUR y en ésta atendera a los interesados en
el Proceso de Contratacion, asi como en el correo electrénico coldirodrigolarabol9@educacionbogota.edu.co y teléfono 7187796.
Los interesados deben presentar los documentos en desarrollo del Proceso de Contratacion.

9.- Observaciones:

El Colegio invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de contratacidn, en
cualquiera de sus fases o etapas, a que se presenten las recomendaciones que consideren convenientes y a que consulten los
documentos del proceso en el portal de contratacion SECOP.

El presente aviso se publica en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015.
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BOGOTA, abril 13 2026

Wmaﬂc\amqu

lMVIAN DA DELGADO MD'RIEVAR

Rector - Ordenador del Gasto

Elaboré: MARTHA J FAUSTINO HERNANDEZ
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1.- Descripcion de la necesidad:

El COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA I.E.D. requiere contratar CONTRATO TIPO BOLSA PARA PAQUETE DE GRADUACION DE
BACHILLERES PROMOCION 2026, PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE para satisfacer el desarrollo del Plan Operativo y del Proyecto
Educativo Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a los Estudiantes. Atendiendo las
especificaciones técnicas definidas.

2.- Objeto a Contratar:
CONTRATO TIPO BOLSA PARA PAQUETE DE GRADUACION DE BACHILLERES PROMOCION 2026, PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE

3.- Especificaciones Técnicas:

DESCRIPCION CANTIDAD

CONTRATO TIPO BOLSA PARA PAQUETE DE GRADUACION DE BACHILLERES PROMOCION 1
2026, PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE (VER FICHA ANEXO. 2 FICHA TECNICA)

Nota a las especificaciones técnicas:

Las especificaciones técnicas de los productos y servicios se detallan en cada uno de los items solicitados, sobre los cuales se pueden
solicitar caracterisitcas especiales que definan la descripcidn esencial, asi como los aspectos técnicos y normativos. La especificacion
técnica permite verificar que los bienes y/o servicios ofrecidos satisfacen las necesidades de la Institucion. Cuando se trate de oferta
de bienes, el proveedor debe especificar la marca que suministrara para cada bien.

4.- Fundamentos Juridicos de la Modalidad de Contratacion:

Seleccién régimen especial. Corresponde a la modalidad de seleccion prevista para los Fondos de Servicios Educativos, donde el
Consejo Directivo sefiala con base en la experiencia y en el analisis concreto de las necesidades del Colegio, los trdmites, garantias y
constancias que deben cumplirse para que el Rector o Director celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifique
obligaciones que deban registrarse en el Fondo, y cuya cuantia sea inferior a veinte (20) salarios minimos mensuales. Dichos
requisitos se establecen en el Manual de Contratacion del COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA L.E.D. aprobado por el Consejo
Directivo segtn Acuerdo 16 de fecha 17/03/2026.

La ley 715 de 2001, que contempla en su Articulo 13. Procedimientos de contratacion de los Fondos de Servicios Educativos. Todos
los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de
servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior, se haran respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad
y publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse. Se haran con el propdsito
fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jévenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencién del servicio
educativo, y economia en el uso de los recursos publicos.

Ninguna otra norma de la Ley 80 de 1993 sera aplicable a los actos y contratos de cuantia inferior a veinte (20) salarios minimos
mensuales que hayan de vincularse a las cuentas de los Fondos.

En virtud de lo anterior y como quiera que el valor de los bienes y/o servicios a adquirir no superan los veinte (20) salarios minimos
mensuales de la vigencia 2026, se adelantara el proceso mediante la modalidad de SELECCION REGIMEN ESPECIAL.

5.- Presupuesto Oficial Estimado:

Teniendo en cuenta las diferentes condiciones de la contratacidn, se realizé el estudio de mercado correspondiente y se solicitaron
cotizaciones a diferentes proveedores, con base en las especificaciones definidas para la contratacion. De acuerdo con el estudio de
precios de mercado realizado por la Institucion se obtuvo el presupuesto oficial estimado de: $ 17.599.850 el cual se encuentra
respaldado con la DP # 021 de fecha 10/04/2026

6.- Criterio para Seleccionar la Oferta mas Favorable:
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El procedimiento para seleccion del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccién objetiva e igualdad de
derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en
la ley y en la convocatoria. Las condiciones definidas en la convocatoria forman parte esencial del contrato, y son la fuente de
derechos y obligaciones para las partes, constituyéndose en el elemento fundamental para su interpretacion e integracién, pues
contiene la voluntad de la administracién a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

La ley 1150 de 2007, articulo 5 numeral 2 estipula: ''La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra publica, el menor plazo ofrecido no sera objeto de evaluacion. (...)"

El Colegio adjudicara el contrato al proponente cuya propuesta presente la mayor puntuacion acorde con las condiciones estipuladas
como factores de seleccion de modo tal que se logre llevar a cabo la seleccién de la oferta mas conveniente para la institucion,
siempre y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones exigidas y los requisitos habilitantes.

Sélo seran tenidas en cuenta para el orden de elegibilidad y posterior seleccidon aquellas propuestas que obtengan una calificacién
igual o superior al ochenta por ciento (80%) de la calificacidn total y se seleccionard al proponente que obtenga el mayor puntaje.

En caso de presentarse una sola propuesta que cumpla con todos los requisitos de ley aqui solicitados, se procedera a adjudicarsele
el contrato objeto de la presente convocatoria.

En caso de empate, el Colegio seleccionara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

7.- Condiciones del Contrato que se Suscriba:
7.1.- Obligaciones del Contratista:

1). Entregar los bienes y/o servicios objeto del contrato en las cantidades y especificaciones descritas dentro de los plazos sefialados
en este contrato

2). Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los bienes y/o servicios objeto de este contrato

3). Garantizar la calidad y funcionamiento de los bienes y/o servicios suministrados o prestados

4). Reemplazar los bienes y/o servicio cuando presenten defectos de calidad o funcionamiento, o cuando no cumplan con las
especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas en los Documentos del Proceso

5). Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el contratante, eficaz y oportunamente de acuerdo con lo
establecido en el presente documento

6). Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral. Ademas de las obligaciones aqui previstas, el
Contratista debera cumplir con aquellas que la Ley le imponga y las normas vigentes en Colombia.

7). Si esta obligado a facturar electronicamente, para efectuar el pago debe presentar la factura electrénica validada previamente
por la DIAN, conforme a las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 de marzo 5 de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la
resolucién 042 de mayo 5 de 2020.

7.2.- Forma de Pago:

El Colegio, pagara el valor del contrato que se derive de este proceso de contratacion con base en la radicacidon de la factura o
documento equivalente y de la constancia que acredite que el contratista se encuentra al dia en el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral. El pago se realizard mediante transferencia bancaria, dentro de los 10 dias habiles, siguientes al
cumplimiento a satisfaccidon del servicio, lo cual certificara el Supervisor del contrato. El contratista deberd acreditar una cuenta
corriente o de ahorros con una entidad financiera, para realizar el pago acordado en el contrato.

7.3.- Numero de Pagos:
El valor total del contrato se realizara en dos (2) pagos, con la respectiva certificacion de recibo a satisfaccion por parte del

Supervisor del Contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes a seguridad social, los cuales deberan cumplir las
previsiones legales. El pago respectivo estard sujeto al Programa Anual de Caja, P.A.C. autorizado.

7.4.- Garantia:
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De conformidad con los documentos precontractuales de la presente contratacion, en atencion a la naturaleza del objeto, a la
cuantia del contrato, circunscrito a la modalidad de contratacidon definida en el manual de contratacion, y que, ademas, se
configuran herramientas adecuadas de seguimiento y control para la eficaz ejecucidn de este, asi como en razon a que la forma de
pago se prevé en un esquema adecuado de verificacion de cumplimiento, no se impone la constitucidon de garantias; y segun lo
determinado por la entidad no sera obligatoria la constitucion de garantias en: los contratos directos, los contratos cuyo pago sea
contra entrega, en la compra de bienes cuya garantia es de fabrica y en los contratos cuyo valor sea hasta 20 SMMLV.

7.5.- Proteccidon y Cumplimiento a la Normatividad Ambiental:

Con el fin de dar estricto cumplimiento a las Leyes Ambientales, siendo responsables ante las autoridades de la proteccion
ambiental y sobre el cumplimiento de éstas, El Contratista vigilard que sus dependientes den estricto cumplimiento durante la
ejecucion del objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas en la Ley 1259 de 2008, Decreto 838 DE 2005, que
regulan el cargue, descargue, transporte, almacenamiento y disposicién final de escombros, materiales de construccién, demolicién
y capa organica del suelo y subsuelo, o para la disposicion final de residuos sdlidos en especial de cartuchos, téner o insumos para
impresoras, partes de computador, luminarias haldgenas, balastos, disposicion final para residuos quimicos y peligrosos segun las
normas ambientales. Es obligacidon especial del Contratista ejecutar sus actividades y/o servicios sin crear riesgo para la salud, la
seguridad o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasion a la contaminacion se trasladaran a los directos
causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasién de requerimientos o actuacién de las autoridades. En si, el
Contratista tomard todas las medidas conducentes para evitar la contaminacion ambiental durante sus operaciones, cumplird con
todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetara a las normas relativas al control ambiental, no dejando sustancias o materiales
nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni vertera contaminantes en la atmdsfera ni a los cuerpos de agua. De no ser
posible realizar la disposicion final por parte del Contratista, ya que no cuenta con la capacidad operativa para hacerlo, deberd
informar a la Institucién con el fin de realizar la disposicion final con empresas encargadas para tal fin.

7.6.- Plazo de Ejecucion:

El plazo para la ejecuciéon del contrato serd de 220 dias, contados a partir de la expedicidn del registro presupuestal correspondiente,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las
partes.

7.7.- Lugar de Ejecucion:
Las actividades previstas se deben desarrollar en la CR 43 A No. 66 - 51 SUR y el la ciudad de BOGOTA.
7.8.- Supervision:

La Supervision del Contrato estard a cargo del supervisor o quien haga sus veces o quien designe el Ordenador del Gasto; el cual
ejercera las obligaciones y responsabilidades de acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion del Colegio.

8.- Observaciones:

Los documentos del proceso forman parte de este y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del proceso actual.

Wmaﬂc\awqaw

AMANDA DELGADGSMIUNEVAR
Rector - Ordenador del Gasto

Elaboré: MARTHA J FAUSTINO HERNANDEZ
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g@‘% CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 021 cO-IF-008

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2026 existe apropiacion disponible para atender la presente solicitud
asi:

CODIGO RUBRO FUENTE VALOR
312020401 Derechos de Grado $17.599.850,00
Transferencias Distrito $6.999.850,00
Transferencia SGP $ 10.600.000,00

TOTAL  $17.599.850,00

OBIJETO:
CONTRATO TIPO BOLSA PARA PAQUETE DE GRADUACION DE BACHILLERES PROMOCION 2026, PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE

Se expide a solicitud de AMANDA DELGADO MUNEVAR Rector(a) - Ordenador(a) del Gasto mediante oficio No. 021 de fecha abril
10 2026.

BOGOTA, abril 10 2026

=N A —

MARTHA J FAUSTINO HERNANDEZ

Pagador
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Oficio No. 021

PARA: MARTHA J FAUSTINO HERNANDEZ
Pagador
DE: AMANDA DELGADO MUNEVAR

Rector - Ordenador del Gasto

FECHA: viernes, 10 de abril de 2026
ASUNTO: SOLICITUD DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CON TODA ATENCION ME PERMITO SOLICITARLE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA:
CONTRATO TIPO BOLSA PARA PAQUETE DE GRADUACION DE BACHILLERES PROMOCION 2026, PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE

POR LA CUANTIA DE: DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS 00/100
CENTAVOS M/CTE ( $ 17.599.850,00)

Atentamente,

l AMANDA DELGAD

Rector - Ordenador del Gasto

UNEVAR
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1.- Objeto

Contratar CONTRATO TIPO BOLSA PARA PAQUETE DE GRADUACION DE BACHILLERES PROMOCION 2026, PRIMER Y SEGUNDO
SEMESTRE para el COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA I.E.D.

Especificaciones Técnicas:

DESCRIPCION CANTIDAD

CONTRATO TIPO BOLSA PARA PAQUETE DE GRADUACION DE BACHILLERES PROMOCION 1
2026, PRIMER Y SEGUNDO SEMESTRE (VER FICHA ANEXO. 2 FICHA TECNICA)

Nota a las especificaciones técnicas:

Las especificaciones técnicas de los productos y servicios se detallan en cada uno de los items solicitados, sobre los cuales se pueden
solicitar caracterisitcas especiales que definan la descripcidn esencial, asi como los aspectos técnicos y normativos. La especificacion
técnica permite verificar que los bienes y/o servicios ofrecidos satisfacen las necesidades de la Institucion. Cuando se trate de oferta
de bienes, el proveedor debe especificar la marca que suministrara para cada bien.

2.- Justificacion

Que el objeto se encuentra contenido dentro del plan de contratacidn del Colegio y por tanto se puede adelantar su ejecucion.

En el presupuesto de la 2026 se programaron recursos para satisfacer el desarrollo del Plan Operativo y del Proyecto Educativo
Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a los Estudiantes, asignando de forma eficiente los
diferentes recursos para la realizacion de actividades y proyectos institucionales de acuerdo con los principios de eficiencia y eficacia
en la administracion del gasto.

La educacién de calidad es la llave maestra que nos permitird avanzar hacia una sociedad mas igualitaria, con mds y mejores
empleos y que sea mas competitiva a nivel internacional. Entendiendo la educacién en un sentido amplio, como una herramienta de
transformacion social, haremos un enorme esfuerzo por priorizar este sector como eje fundamental del cambio que se requiere;
para que las nuevas y futuras generaciones en BOGOTA cuenten con mayores oportunidades que permitan el desarrollo del capital
humano y el crecimiento econédmico y puedan lograr mejoras sustanciales en sus condiciones de vida.

3.- Objetivo del estudio

3.1. El presente estudio de costos tiene como objetivo realizar un andlisis de la oferta y demanda del mercado.

3.2. Conocer las caracteristicas fundamentales de las empresas que conforman el segmento del mercado que cuenta con la
capacidad de suplir la presente necesidad de contratacion por parte del FSE.

3.3. Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de seleccidn, garantizando la
pluralidad de oferentes y su seleccidn objetiva.

3.4. Establecer los precios promedio del mercado y el presupuesto del servicio a contratar, tomando como referencia el analisis
efectuado de los precios suministrados por parte de los oferentes.

Lo anterior en aras de que el FSE del COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA I.E.D. obtenga la mejor oferta econdmica y seleccione el
contratista idoneo para suplir las necesidades del FSE, mitigando el riesgo de incumplimiento por parte del contratista seleccionado.

4.- Analisis historico de la situacion actual

Se reviso la base de datos de contratacion del FSE sobre contrataciones anteriores para este objeto, asi como contrataciones
similares en el sistema electronico de Contratacion Publica SECOP, que nos permitan definir pardmetros claves para la
estructuracion del proceso contractual, permitiendo sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economia la decision de
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escoger la modalidad de contratacion, la eleccidn del proveedor y la forma en la que se pactara el contrato.

5.- Analisis del entorno
5.1.- Andlisis del mercado:

Se debe tener en cuenta los aspectos definidos por Colombia Compra Eficiente en la Guia de elaboracidn de estudios del sector.
5.1.1. Aspectos Generales del Mercado: (Enumerar los enfoques ej.: tipo de materiales, puntualidad en la entrega, etc.)

En términos de la necesidad identificada por el COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA I.E.D., para contratar, es necesario mencionar que
existen diversos enfoques que determinan la naturaleza de la oferta de mercado.

5.1.2. Aspectos Econémicos:

La informacion sobre la cual se toman los referentes econdmicos procura centrarse en las empresas ubicadas en la siguiente
clasificacién o similares:

Clasificacion por actividad ecénomica

CODIGO ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD ECONOMICA
60101606 DIPLOMAS
49101701 MEDALLAS

5.2.- Analisis de la oferta

Teniendo en cuenta que en el proceso de seleccidn se deben incluir REQUISITOS HABILITANTES y con el fin de que estos se ajusten al
mercado especifico del bien o servicio a contratar Los oferentes que se postulen deben registrar dentro de sus actividades
econdmicas las contempladas en el presente estudio para poder participar en el proceso y cumplir con los requisitos habilitantes
solicitados en la invitacién a ofertar.

5.3.- Andlisis de costos

5.3.1. Estudio de Costos

Se requirieron a tres (3) posibles cotizantes, con el fin de obtener un valor ajustado a las condiciones del mercado, solicitando
discriminacion del costo mas el Impuesto al Valor Agregado (IVA) a los oferentes que les aplique éste impuesto, lo que nos permitio
encontrar el presupuesto que manejara el presente proceso.

5.3.2. Precios promedio del mercado

De acuerdo a las cotizaciones allegadas, en Anexo Precios Promedio se determind el valor promedio calculado dado un conjunto
numérico de datos, x1, x2, ..., xn, se define su media aritmética como la suma de cotizaciones recibidas dividido entre la cantidad de
las mismas

COTIZANTE VALOR COTIZADO

$195.738,00
$245.188,00
$209.440,00
VALOR PROMEDIO $216.788,67
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Dado lo anterior se define la media aritmética como el mejor modelo para calcular el presupuesto oficial de este proceso, basados
en los valores presentados por los proponentes como cotizacién para la adquisicion de los bienes o servicios descritos dentro de las
especificaciones técnicas de este proceso y en vista que entre los valores cotizados no contempla una diferencia significativa o
mayor dispersion, y atendiendo el valor asignado en el plan de compras se estipula como presupuesto oficial: DIECISIETE MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS 00/100 CENTAVOS M/CTE ($17.599.850,00) incluido IVA.
CON EL FIN DE ADJUDICAR EL CONTRATO TIPO BOLSA POR EL TOTAL DEL PRESUPUESTO ESTIMADO POR LA INSTITUCION,
ACLARANDO QUE UNA VEZ SE ESTABLEZCA EL PRECIO UNITARIO POR PARTE DEL OFERENTE SELECCIONADO, SE DETERMINARA LAS
CANTIDADES A SUMINISTRAR ACORDE AL PRESUPUESTO, DE IGUAL FORMA SE ACLARA QUE PARA LA EVALUACION SE TOMARA EL
MENOR PRECIO POR UNIDAD.

6.- Tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos previsibles

El articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015 define el riesgo como ''un evento que puede generar efectos adversos y de
distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de contratacién o en la ejecucion de un contrato", a su vez, el articulo
2.2.1.1.1.6.3. "Evaluacién del riesgo", prescribe que '"la entidad estatal debe evaluar el riesgo que el proceso de contratacion
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia
Compra Eficiente".

El Colegio ha realizado el analisis para conocer el sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo (articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015).

6.1.- Riesgos del proceso y que asume el contratista seleccionado

6.1.1. Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Colegio, que modifique las condiciones pactadas en el contrato, sobre todo
en cuanto a las clausulas que contienen obligaciones del contratista, seran introducidas al contrato, sin que medie negociacién
alguna con el contratista, toda vez que el Colegio no tiene la facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.
6.1.2. De acuerdo con las leyes legales vigentes, durante el desarrollo del contrato no podra haber incrementos o modificaciones al
valor pactado, pues el proponente debe prever y asi mismo asumir todos los riesgos inherentes a la contratacion, incluido el
aumento o mejoramiento de precios en el mercado.

6.1.3. El proveedor de bienes o servicios debe prever los riesgos de seguridad industrial, riesgos laborales y riesgos de
abastecimientos, que tiene implicita la actividad contratada, ya que estos serdn responsabilidad del contratista.

6.2.- Calificacion especifica de riesgos asociada al proceso

El COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA I.E.D. evalua cada uno de los Riesgos identificados, estableciendo el impacto de los mismos
frente al logro de los objetivos del Proceso de Contratacion y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacion tiene como fin asignar a
cada Riesgo una calificacién en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valoracién de los Riesgos
identificados y las acciones que se deban efectuar.

6.3.- Monitoreo para mitigacion de los riesgos

El COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA I.E.D. configurara herramientas adecuadas de seguimiento y control para la eficaz ejecucion del
contrato, se pactan cldusulas excepcionales y se estipula que en la forma de pago del contrato se prevé un esquema adecuado de
verificacion de cumplimiento.

El COLEGIO RODRIGO LARA BONILLA L.E.D. realizara un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso de Contratacidn pues las

circunstancias cambian rdpidamente y los Riesgos no son estaticos. La matriz y el plan de tratamiento serdn revisadas
constantemente y si es necesario, hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.

7.- Observaciones:

Los documentos del proceso forman parte de este y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del proceso actual.
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